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Obecna ustanoveni

Skolni druZina (déle SD) poskytuje zdjmové vzdélavani Zakiim pfihlasenych k pravidelné denni
dochézce do ZS GAIA, ktefi se stavaji icastniky zajmového vzdélavani (déle jen tcastnici).
Dochazka do $kolni druZiny je nepovinnd. Cinnost druZiny je urcena prevazné pro zaky prvniho
stupné zakladni skoly. Skolni druZina se pfi své ¢innosti Fidi zejména zakonem ¢. 561/2004 Sb.
(Skolsky zakon) a vyhlaskou €. 74/2005 Sb. o zajmovém vzdélavani, zakonem 89/2012 Sb.
(obcansky zakonik), zakonem 262/2006 Sb. (zakonik prace ve znéni pozdéjSich predpist).

* Vnitini Fad vychazi z celkové filosofie Skoly, respektuje osobnost kazdého ¢lovéka, usiluje
0 jednotu prav a povinnosti.

* Vnitfni Fad upravuje podrobnosti k vykonu prav a povinnosti tcastnikd, jejich zakonnych
zastupcu a pravidla vzdjemnych vztahti mezi vSemi osobami tc¢astnymi na praci Skolni
druZiny. Jeho soucasti jsou podminky provozu a vnitfniho reZimu Skolni druzZiny, podminky
zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi Gcastniki a jejich ochrany pied socidlné
patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili. Vnitini fad dale
stanovi podminky zachazeni se Skolnim majetkem.

*  Vnitini fad je zavazny pro vSechny ucastniky, ktefi se k dochazce do Skolni druZiny zapsali,
jejich zakonné zastupce a vSechny pracovniky Skoly.

* VSem osobam ucastnym na chodu Skolni druziny (icastnikiim, zaméstnanciim, zakonnym
zastupciim) je v ramci Cinnosti, které spadaji do pisobeni Skolni druziny, poskytnuta veskera
moZna ochrana pred vSemi formami rasismu, narodnostni, naboZenské a veSkeré dalsi
netolerance ve smyslu Listiny zakladnich prav a svobod, Umluvy o pravech ditéte a dalsich
pravnich norem CR.

» 7S GAIA respektuje viechna prava déti, ktera stanovi Umluva o pravech ditéte a db4 na
jejich dodrZovani (ochrana pred diskriminaci, respektovani prava na svobodu mysleni,
svédomi a 1 naboZenstvi, ochrana pfed vmésovanim do soukromi ditéte, do jeho
korespondence, na ochranu pred nezdkonnymi titoky na jeho poveést).

Pravidla vzajemnych vztahii ve Skolni druziné — pravidla ucastniki k
zameéstnanciim

*  VSichni pracovnici Skoly, ti¢astnici a zdkonni zastupci ucastnikl se vzdjemné respektuji,
snaZi se o vstficnou atmosféru.

* Vsichni pracovnici $koly, Uicastnici a zakonni zastupci tcastnikti dbaji na dodrzovani
zakladnich spolecenskych pravidel a pravidel slusné a zdvorilé komunikace.

*  VSichni pracovnici Skoly, Gcastnici a vSechny dal$i osoby, pohybujici se ve Skolni druzZiné
dbaji na udrZzovani poradku a Cistoty ve vSech prostorach Skoly.

+  Umyslné fyzické i hrubé slovni titoky kohokoliv, vii¢i druhé osobé jsou povazovény za
zavazné poruseni vnitiniho fadu a vedeni Skoly z takového jednani vyvodi disledky v
souladu s pracovné pravnimi predpisy a ustanovenimi zadkona ¢. 561/2004 Sb., Skolského
zakona (8§ 31 odst. 3).

Ucastnik ma pravo

* Na dcast na vychovnych, vzdélavacich, zajmovych, popt. tematickych akcich zajiStovanych
Skolni druZinou.

* Na svobodu mysleni, projevu, shromaZd'ovani, naboZenstvi, na odpocinek a dodrZovani
zakladnich psychohygienickych podminek.



* Vyjadrovat se ke vSem rozhodnutim tykajicich se podstatnych zaleZitosti jejich vychovy a
vzdélavani, priCemz jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich
véku a stupni vyvoje. U¢astnik ma pravo sdélit svilj nazor vychovateli SD nebo feditelce
skoly. ucastnik musi sviij nazor vyjadrit priméfenou formou, ktera neodporuje zasadam
sluSnosti.

* Na odpocinek, na hru a oddechové ¢innosti odpovidajici jejich véku.

+ Ucastnici maji pravo na zaji$téni bezpe¢nosti a ochrany zdravi, na Zivot a praci ve zdravém
Zivotnim prostredi.

* Na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, proti zdsahtim do soukromého
Zivota a poSkozovani povésti a cti.

* Byt seznameni se vSemi smérnicemi se vztahem k jejich pobytu a ¢innosti ve Skolni druZiné.

»  Ucastnici i jejich zakonni zastupci maji pravo na informace o vysledku vzdélavani, po
predchozi dohodé.

Ucastnik ma povinnost

* DodrZovat vnitrni fad Skolni druZiny, predpisy a pokyny Skoly k ochrané zdravi a
bezpecnosti, s nimiZ byli seznameni.

* Plnit pokyny pedagogickych pracovnikti Skoly vydané v souladu s pravnimi predpisy a
vnitinim fadem Skolni druZiny, chovat se tak, aby neohrozili zdravi svoje ani jinych osob.

+ Své chovani a jednani ve skolni druZiné a na akcich pofadanych SD usmérfiovat tak, aby
nesnizovali distojnost svou, svych spoluzakt, zaméstnanct Skoly a lidi, se kterymi pfijdou
do styku.

e Zjisti-li ztratu ¢i poSkozeni osobni véci, tuto skutecnost neprodlené ohlasit vychovateli
Skolni druZiny v ten den, kdy ke ztraté ¢i posSkozeni doslo.

+ R&dné do druZiny dochézet a ¥adné se vzd&lavat, tzn. aktivné se ticastnit programu
probihajiciho v dobé jeho pritomnosti v druziné, paklize mu v tom nebrani zavazné
okolnosti.

* Zachazet s vybavenim Skolni druZiny Setrn€, udrZovat své misto i ostatni prostory Skolni
druZiny v Cistoté a poradku, chranit majetek pred posSkozenim.

+ Ucastnik je povinen chovat se ve skolni druZiné tak, aby neohrozoval sebe, spoluzaky ani
vyucujiciho.

Pouzivani mobilnich telefonu

*  Pri praci skolni druziny je povoleno pouzivani mobilnich telefont a jinych elektronickych
pristroji pouze k vyhledavani dilezitych informaci a vZdy po domluvé s konkrétni
vychovatelkou nebo v Case vyhrazeném na spolecné zahrani elektronickych her — v patek
odpoledne po domluvé s vychovatelkou.

* Za prinesené mobilni telefony a jiné elektronické pristroje Skola nese odpovédnost pouze v
pripadé, Ze byly uloZeny k vychovatelce.

* Pouzivani mobilnich telefonii v nezbytném rozsahu ze zdravotnich divodi je povoleno.



Z.akonni zastupci maji pravo

* Byt brani jako partnefi vyucujicich a spolupodilet se na vzdélavani svych déti.

*  Vyjadfrit sviij nazor ke zptisobu vzdélavani svych déti a jeho vyjadreni je vénovana nélezita
pozornost.

* Zucastnit se po domluvé s prisluSnym pedagogem vzdélavani, byt jeho soucasti, aktivné se na
ném, na zakladé zminéné domluvy, podilet.

* Mit pristup k informacim o priibéhu a vysledcich vzdélavani svych déti a dalSim informacim,
které vyplyvaji z dochazky do Skolni druZiny a spole¢ného souZiti v ni.

* Na konzultace s jakymkoli zaméstnancem Skolni druZiny, a to po predchozi domluvé, nejlépe v
konzulta¢nich hodinach.

* Vyjadrit sviij nazor, tykajici se provozu Skolni druziny a jeho vyjadreni je vénovéana néleZita
pozornost.

* Na poradenskou pomoc Skoly. Zakladni poradenskou pomoc jsou povinni poskytnout vSichni
pedagogicti pracovnici Skoly. K FeSeni problémii spadajicich do specifické oblasti pomoci ma
zakonny zastupce pravo na poskytnuti kontaktu na doporucené specializované poradenské
pracoviste.

* Informace Skola poskytuje prostfednictvim tfidnich schiizek, individualnich konzultaci nebo
jinou formou, na které se vedeni Skoly a zakonny zastupce ucastnika domluvi.

Z.akonni zastupci maji povinnost

«  Ridit se vnitfnim fadem 3kolni druZiny a respektovat dalsi vnitini pfedpisy $koly.

* 'V pripadé nepfitomnosti svych déti zajistit fddnou omluvu a informovat Skolni druZinu o
divodech takové nepfitomnosti.

* Pisemné sdélit vychovatelce skutecnost, Ze Zak ma Skolni druZinu v dany den opustit jindy, nez
je uvedeno na prihlasce. Bez pisemného uvolnéni nebude Zak v takovém pripadé z druziny
uvolnén.

* Priibézné spolupracovat se vSemi vychovateli a dalSimi pracovniky Skolni druziny dle potfeby a
na vyzvu feditelky Skoly se dostavit do Skoly k projednani zdvaZnych skutecnosti tykajicich se
vzdélavani svych déti.

* Pisemné informovat Skolu o zdravotnim stavu ti¢astnika, specifickych zdravotnich obtiZich
nebo jinych zavaznych skutecnostech, které by mohly mit vliv na priibéh vzdélavani a zejména
o vSech zménach, které v pribéhu Skolniho roku nastaly a to neprodlené poté, co se o takovych
zménach dozvi.

* Oznamit Skole udaje, které jsou diilezité pro priibéh vzdélavani nebo bezpecnost uicastnika a
udaje, které Skola vyZaduje na zékladé dalSich pravnich predpisti. Jedna se zejména o jméno a
piijmeni, rodné Cislo, statni obCanstvi a misto trvalého pobytu, idaje o zdravotni zptisobilosti,
vCetné udaje o druhu postiZeni, nebo zdravotniho znevyhodnéni; poptipadé udaj o tom, zda je
Zak socialné znevyhodnén; jméno a pfijmeni zakonného zastupce, misto trvalého pobytu a
adresa pro dorucovani pisemnosti, telefonické spojeni.

Podminky pobytu ve Skolni druZiné

Ucastnikiim neni dovoleno:
Nosit do $kolni druZiny pfedméty, které nesouvisi s ¢innosti SD a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost Zaka nebo jinych osob.
* Pofizovat nahravky (video, audio, foto) bez svoleni nahravané osoby.
* Pred ukoncenim pobytu ve Skolni druZiné z bezpecnostnich dtivodi opoustét prostor Skoly a
zahrady bez védomi vychovatelky SD.



Pouzivat mezi sebou a vii¢i dospélym osobam hrubych slov, urazek, psychického

a fyzického nasili. Hrubé slovni a umyslné psychické a fyzické atoky Zaka vici jinému
ucastnikovi ¢i vii¢i pracovniktim Skoly se vZdy povazuji za zavazné porusSeni

povinnosti stanovenych timto radem.

V prostorach $kolni druZiny a p¥i akcich souvisejicich s ¢innosti SD ticastnici nesméji
pozivat alkoholické napoje, koufit, vyrabét, distribuovat, prechovavat, Sifit, propagovat a
uZivat omamné psychotropni latky. Zak se nesmi dostavit do $kolni druZiny nebo na akci
poradanou Skolni druzinou pod vlivem alkoholu nebo jinych omamnych latek.

Podminky zachéazeni s majetkem Skolského zafizeni ze strany ticastniki

Mistnost Skolni druZiny i své misto udrZovat v Cistoté a poradku.

Majetek Skolni druZiny chrani pred poskozenim.

Majetek Skolni druzZiny nesméji ti€astnici odnaset domti.

V pripadé umyslného poSkozeni majetku Skolni druZiny budou rodice vyzvani k jednani o
nahradé zptsobené Skody.

Provozni doba Skolni druziny

Provoz Skolni druZiny je stanoven ve dnech Skolniho vyucovani v dobé od 13:00 do 16:30 hodin. V
dobé Skolnich préazdnin, statnich svatka a feditelského volna je druZina uzaviena.

Z.akladni lokalizace Skolni druZiny, uZivani dalSich prostor pro ¢innost
druziny

Pro ¢innost ve SD jsou vyuZivany prostory skoly (uc¢ebny a $kolni hfi§té, zahrada) a prostory v
okoli Skoly — les, détské hristé apod.

Zptisob prihlasovani, odhlasovani

O zarazeni ditéte do Skolni druZiny rozhoduje feditel Skoly.

Rodice se prihlasi do Skolni druZiny vyplnénou a podepsanou pfihlaskou. Rodice (zakonni
zastupci) Zaka prihlaSeného k pravidelné dochazce do druZiny sdéli vychovateli rozsah
dochézky (na ptihlaSce) a zptisob odchodu ze Skolni druziny (na prihlasce).

Omluvu nepritomnosti Zéka v druZiné, zmény Casu nebo zptisob odchodu sdéli vychovateli
pisemné (mozno email, v nouzovém piipadé i sms). Na jina neZ pisemna sdéleni nemtize byt
bran v zajmu tcastniki zretel.

Hodnoceni, ocenéni

Sebehodnoceni ticastnikli - jednotlivé — pisemné i tistné — mohou ticastnici sami hodnotit
miru zvladnuti zadanych dkolt, vyjadrit své pocity z pribéhu individualni prace, z prace ve
skupiné. Ucastnici se tomuto hodnoceni u¢i postupné v priibéhu vzdélavani.

Hodnoceni Gcastniki se specialnimi vzdélavacimi potfebami - Vychazi z individualniho
vzdélavaciho planu kazdého Zaka. Podle individualnich vzdélavacich potfeb mize dojit k
upravé obsahu a vzdélavacich metod. Hodnoceni ma posilovat osobnostni stranku Zaka.
Pochvaly a jina ocenéni se udéluji zejména za: mimoradny projev lidskosti, obCanské
iniciativy, Skolni iniciativy, zasluZny, nebo statecny ¢in, za dlouhodobou mimoradné
uspésnou praci. Navrh na udéleni pochvaly ¢i ocenéni mtiZe tfidnimu uciteli nebo Tfediteli
Skoly navrhnout kterykoliv zaméstnanec zakonny zastupce nebo Zak Skoly. Pochvaly a jina



ocenéni se udéluji témito formami: ustni pochvalou zaméstnance Skoly, pisemnou
pochvalou tfidniho ucitele nebo reditelky Skoly ¢i jinym ocenénim

Ustanoveni o tplatach zakonnych zastupcti za pobyt ve Skolni druziné

Skolni druZina je poskytovéna détem zapsanym v Zakladni $kole Gaia bezplatné.

Podminky dochazky do skolni druziny, podminky a doba odchodu ci
vyzvedavani ucastnikii ze Skolni druZiny, prechod ucastnikt po vyucovani
do Skolni druziny a zodpovédnost za zaky v této dobé

Jedno oddéleni druziny ma maximalni kapacitu 30 ucastniki. Ve skolou mohou byt dvé oddéleni
druziny s maximalni kapacitou 40 ucastnikli. Za bezpecnost ticastniki v druziné zodpovida
vychovatel od jejich prichodu azZ do odchodu ucastniki z druZiny. Za prechod ucastnikt do druZiny
po vyucovani odpovida tfidni ucitel. Hlasi vychovatelce nepfitomné Zaky a pfipadné zdravotni
problémy tcastnikt. PoCet ticastniki, za které zodpovida jeden vychovatel: v aredlu skoly max. 30
ucastnikl, mimo areél Skoly max. 20 tcastnikii. Na jednoho pedagoga se stanovuji maximalné 2
ucastnici se specialnimi vzdélavacimi potfebami. Denné€ je vedena dochazka s prehledem
pritomnych ti¢astnik. Mimoradny odchod (na zakladé pisemné Zadosti, ktera obsahuje datum,
hodinu, zda jde Zak sam nebo v doprovodu a podpis) se zapiSe a vyznaci se hodina odchodu.

Zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi icastnikt ve Skolni druZiné

Ucastnici se mohou v areélu $koly (u¢ebna, zahrada) pohybovat samostatné v ramci domluvenych
pravidel. Na zacatku Skolniho roku, pfi zahajeni ¢innosti Skolni druZiny, jsou seznameni s pravidly
bezpec¢ného chovani ve Skolni druziné a pak v pribéhu roku s pravidly bezpecnosti pro konkrétni
praci. Je-li ucastnik svédkem tirazu, neprodlené nahlasi tuto skutecnost vychovateli, popr. jiné
osobé, kterd je nejbliZe. V souladu s vnitinim fadem Skoly se doporucuje, aby ticastnici nenosily do
SD cenné predméty: mobilni telefony, elektronické hracky, finan¢ni hotovost, které ve SD
nepotiebuji. Za tyto predméty nenese Skolni druZina odpovédnost.

Ochrana ucastniki pred socialné patologickymi jevy a pred projevy
diskriminace, nepratelstvi nebo nasili

VSichni Gcastnici i zaméstnanci Skoly jsou povinni zabranit vyskytu Sikany, vandalismu, brutality,
rasismu a kriminality. Pfi jejich vyskytu jsou povinni okamZité informovat kteréhokoliv ucitele i
vedeni Skoly. Ve Skole je zakazano propagovat jakékoli politické strany a hnuti, zejména ty, jejichzZ
program sméfuje k potlacovéni lidskych prav ¢i rasové nesnasenlivosti. U¢astnik ma pravo na
pomoc pri feSeni problémi souvisejicich se vztahy s ostatnimi Zaky nebo zaméstnanci Skoly. Ma
pravo zadat o feSeni takovych problémi kteréhokoliv zaméstnance Skoly vcetné feditelky Skoly.
Ucastnik, ktery se stal obéti diskriminace, Sikany nebo jiného nasilného, poniZujiciho nebo
protipravniho jednani (vandalismus, rasismus, poniZovani, brutalita apod.), ma pravo oznamit
takovou skutecnost kterémukoliv zaméstnanci Skoly a na zakladé tohoto oznameni ma pravo na
okamZitou pomoc a ochranu. VSichni zaméstnanci Skoly jsou povinni dodrZovat a respektovat
Zakova prava a dbaji na jejich vykon. Je zakdzano do Skoly ptrinaset predmeéty, které ohrozuji zdravi
nebo narusuji dobré mravy.



Ochrana osobnosti ve Skolni druziné

Pedagogicti pracovnici maji povinnost zachovavat ml¢enlivost a chranit pred zneuZitim osobni
udaje, informace o zdravotnim stavu dcastniki a vysledky poradenské pomoci Skolského
poradenského zarizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz prisli do styku. Pravo ucastniki
a zékonnych zastupcti ucastniki na pristup k osobnim ddajiim, na opravu a vymaz osobnich tidaji a
pravo vznést namitku proti zpracovani osobnich tidaji se fidi smérnici feditele Skoly o ochrané
osobnich tidaji. Zpracovani osobnich tidaji ti¢astnikii za tiCelem propagace Skoly (webové stranky,
propagacni materialy, fotografie) je mozné pouze s vyslovnym souhlasem zdkonnych zastupcti
zaka, neni-li dan jiny pravni divod zpracovani téchto osobnich udajt; blizsi ipravu obsahuje
smérnice Feditele skoly o ochrané osobnich tidajti. U¢astnici maji béhem vyucovani vypnuté
mobilni telefony, fotoaparaty a jinou zaznamovou techniku, ktera slouzi k pofizovani obrazovych a
zvukovych zaznamti. Pofizovani zvukovych a obrazovych zdznami osob ve SD bez jejich svoleni je
v rozporu s obCanskym zakonikem (§ 84 a § 85). NaruSovani vyucovaciho procesu mobilnim
telefonem (pfipadné jinou technikou) bude hodnoceno jako prestupek proti Skolnimu fadu.

Pitny rezim

Pro ucastniky je v dobé Skolni druZiny k dispozici voda, pfipadné dalsi napoje (voda se Stavou,
dZus, most, Caj), které mohou déti volné konzumovat.

Postup pedagoga pri nevyzvednutl zaka z druziny

Zakonni zastupci ditéte mohou k vyzvedavani ditéte pisemné povéfrit jinou osobu. Bez pisemného
povéfeni nevydaji pracovnici druZiny dité nikomu jinému nez jeho rodici. Pokud si zakonny
zastupce Zaka nevyzvedne své dité do 16:30 hodin, kdy konci odpoledni provoz druZiny, postupuje
pedagog nasledujicim zpiisobem: snazi se telefonicky spojit se zakonnymi zastupci ditéte.
Informuje telefonicky feditelku Skoly. Vyc€ka s icastnikem ve Skole aZ do prichodu rodice nebo
povéfené osoby. Pokud povéfena osoba nepfijde, tak se obrati na Policii CR.

Postup pri urazu ¢i onemocnéni zaka ve SD

V pripadé poranéni oSetii ucastnika vychovatel, aniZ by Zadal o svoleni zakonného zastupce, zapiSe
zranéni do knihy trazti a pfi odchodu Zéka ze SD oznami udélost zakonnému zastupci ucastnika.
charakteru zranéni a vaZnosti situace.

V pripadé onemocnéni uicastnika ve SD uvédomi vychovatel neprodlené zakonného zastupce a Zaka
izoluje od ostatnich déti. Zakonny zastupce vyzvedne tcastnika ze SD v nejbliZ§im mozZném
terminu.

Pravidla styku s rodici
Rodice tcastniki jsou v pravidelném kontaktu s pedagogem, ktery je jim k dispozici vZdy v dobé

provozu druziny. Konzultace rodi¢ti s vychovatelem je mozna po predchozim dojednani. V dobé
provozu druZiny je mozno kontaktovat Skolu na telefon 608 748 726.

Dalsi ¢innosti organizované Skolni druzinou Ci poradané v jejim ramci

Dalsi Cinnosti se realizuji v odpolednich krouzcich Zakladni Skoly Gaia ¢i vyletech a akcich sSkoly.
Plnéni vnitiniho fadu Skolni druZiny je zavazné pro rodice i zaméstnance v plném rozsahu.



Z.aveérecna ustanoveni

* Tento vnitini fad nabyva tucinnosti dne 1. 9. 2025

+ Dnem nabyti ti¢innosti tohoto fadu pozbyva platnost dosavadni vnitini ¥ad SD

* Vnitini fad je zvefejnén na pristupném misté ve Skole, na webu Skoly a prokazatelnym
zpusobem jsou s nim seznameni ucastnici a zaméstnanci Skoly a o jeho vydani a obsahu jsou
informovani zdkonni zastupci nezletilych tcastniki.

*  Vnitini fad SD schvalila $kolské rada 26. 8. 2025

V Bukovanech dne 1. 9. 2025 Reditelka zékladni $koly
Mgr. Adéla Svobodova, DiS.
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